ANUNT

Recrutare functie publicd de executie conducere de sef birou al Biroului Juridic
din Directia Juridicd si Administratie Locala

In conditiile prevazute de art. 469 alin3 si 6 si art. 470 alin. 1 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ i de H.G. nr.611/2008 art. 22 alin 1 si 2 , art. 26 alin 2 , Primdria Municipiului Giurgiu
organizeazd concurs pentru ocuparea unei functii publice de conducere de sef birou al Biroului Juridic din
cadrul Directiei Juridice si Administratie Locald din Aparatul de Specialitate al Primarului Municipiului
Giurgiu, prin recrutare .

Conditiile de participare la concurs :

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in domeniul stiintelor
juridice specializarea drept

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice - 5 ani

- s& fie absolventi cu diploma ai studiilor universitare de master in domeniul administratiei publice,
management sau in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice sau cu diploma
echivalentd conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Concursul va avea loc pe data de 26 martie 2020 ora 10% proba scrisa si 31 martie 2020 ora 11%
interviul, la sediul Primériei Municipiului Giurgiu din sos. Bucuresti nr. 49-51.

Dosarul de concurs trebuie si cuprindd documentele previzute in art. 49 din H.G. nr. 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificirile
si completérile ulterioare.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 de zile de la data publicérii anuntului in
perioada 24.02.2020 — 16.03.2020 la secretariatul comisiei de concurs la sediul Primiriei Municipiului
Giurgiu .

Relatii suplimentare privind conditiile de participare la concurs, documentele necesare si bibliografia
se pot obtine de pe pagina de internet www.primariagiurgiu.ro a Primariei Municipiului Giurgiu sau la sediul
din Str. Bucuresti nr. 49-51, la telefon 0246213587 — int. 138, fax. 0246215405; adresa de email :
resurseumane@primariagiurgiu.ro — persoand de contact Giind Marinela — consilier .

Dosarul de concurs va contine in mod obligatoriu :

a) formularul de inscriere prevdzut in anexa nr. 3a din H.G. nr. 611/2008;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor §i altor documente care atestd efectuarea unor specializdri §i
perfectiondri;

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice, management
ori in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice, dupd caz;

J) copia carnetului de muncd i dupd caz, a adeveringei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care
sd ateste vechimea in muncd i, dupd caz, in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice;

g) adeverinta care atestd starea de sandtate corespunzdtoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior deruldrii
concursului de cdtre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar;

i) declarafia pe propria rdspundere sau adeverinta care s ateste calitatea sau lipsa calitdtii de lucrdtor al
Securitdtii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele previzute se prezintd in copii legalizate sau insofite de documentele originale, care se
certificd pentru conformitatea cu originalul de cdtre secretarul comisiei de concurs.



BIBLIOGRAFIE - pentru ocuparea functiei publice de conducere de sef birou al Biroului Juridic din cadrul
Directiei Juridice §i Administratie Locald din Aparatul de Specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu

1. Constitutia Romaniei, republicati

2. O0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ —
PARTEA a III ~ Administratia publicd locald — titlul I — dispozitii generale, titlul V autorititile
administratiei publice locale — cap I — consiliul local si cap IV - primarul si titlul VIII — actele
autoritdtilor administratiei publice locale
PARTEA VI — Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual din
administratia publicd si evidenta personalului plitit din fonduri publice

3. LEGEA nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare

4. LEGEA nr. 134/2010R — Codul de Procedura Civild, cu modificirile si completirile ulterioare, doar:
- Principiile fundamentale ale procesului civil;
- Actiunea civilg;
- Pirtile ;
- Incidente procedurale privitoare la competenta instantei;
- Sesizarea instantei de judecati;
- Intampinarea;
- Exceptiile procesuale;
- Apelul;
- Recursul;
Contestatia la executare
5. LEGEA nr. 287/2009 — Codul Civil, cu modificarile si completirile ulterioare, doar
Cartea a III - Titlul II — Proprietatea Privata
- Titlul VI — Proprietatea Publica
6. LEGEA nr. 50/1991 R privind autorizarea executirii lucririlor de constructii, cu modificarile si
completdrile ulterioare
7. LEGEA nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile si completirile ulterioare

ATRIBUTIILE POSTULUI SEF BIRQU al Biroului Juridic din cadrul Directiei Juridice si Administratie
Locald

-conduce, coordoneazd §i rdspunde de activitatea Biroului Juridic;

-prezintd informdri Secretarului municipiului Giurgiu, Directorului Directiei Juridice si
Administratie Locald, sau dupd caz conducerii institutiei, ori de cdte ori i se solicitd;

-semneazd corespondenta Biroului Juridic;

-asigurd repartizarea corespondentei primitd de Biroul Juridic;

-asigurd asistentd juridica atdt directiilor, serviciilor, compartimentelor din primdrie cdt §i
institutiilor §i directiilor subordonate direct consiliului local;

-urmdreste prin colectivul din subordine legalizarea si investirea cu formuld executorie a hotdrdrilor
Judecatoresti;

-urmdreste §i rdspunde de aplicarea procedurilor de executare silitd in termenul legal de cdtre
personalul din subordine;

-asigurd prin intermediul personalului din subordine intocmirea situatiilor privind stadiul punerii in
executare a hotdrdrilor judecdtoresti prin executor;

-asigurd prin intermediul personalului din subordine transmiterea hotdrdrilor judecdtoresti
definitive, directiilor,serviciilor, compartimentelor din cadrul primdriei, precum si institutiilor §i directiilor
subordonate direct consiliului local, pentru punerea in executare, ori de céte ori se impune;

-formuleazd si verificd actiuni, intdmpindri, apeluri, recursuri, note scrise, rdspunsuri la
intergatoriu, adrese cdtre instantele de judecatd, cereri pentru eliberarea certificatelor de grefd, precum si
orice alte inscrisuri adresate instantelor de judecatd;

- pregdteste documentele ce vor fi administrate ca probe in instantd, pentru dosarele aflate pe rol in
care municipiul Giurgiu sau dupd caz Consiliul Local Giurgiu este parte;




-asigurd evidenja hotdrdrilor judecdtoresti in dosarele in care municipiul a fost parte, solicitd
eliberarea certificatelor de grefii in cauzele ce reprezintd o urgenid, se preocupd pentru obfinerea
hotdrarilor judecdtoresti;

-verificd legalitatea §i acordd vizd pe notele de fundamentare, notele justificative, strategii de
contractare, precum §i orice alte documente premergdtoare intocmite in aplicarea prevederilor Legii
nr. 98/2016 cu modificdrile si completdrile ulterioare, privind achizitiile publice si ale HG nr. 395/2016
privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor
de achizifii publice/acordului cadru din Legea nr. 98/2016;

- avizeazd modelele de contracte pe fiecare pagind a acestora, ce urmeazd sd fie supuse aprobdrii
Consiliului local al municipiului Giurgiu.

-participd in comisiile de licitatii si altele;

-rdspunde de aplicarea procedurilor operationale, coordonarea si indrumarea implementdrii
sistemului de control intern managerial la nivelul biroului;

-reprezintd municipiul Giurgiu, conform imputernicirilor aprobate de primar, in instan{d, in dosare
avand ca obiect:

. Revendicari.

. Acordare de deservituti.

o Actiuni in constatare de drept de proprietate.

o Actiuni privind obligafia de a face, desfiinfare constructii efectuate fard autorizafie.
. Actiuni de pretentii unde municipiul Giurgiu are calitatea de creditor.

. Actiuni privind rezilierea contractelor de inchiriere.

. Actiuni privind autoritatea tutelard.

. Actiuni in constatarea nulitdtii absolute a ofertelor de donatie.

. Alte actiuni dispuse de primar;

- selecteazd, ordoneazd si inventariazd documentele din evidenid si predd dosarele la arhiva institufiei;
-respectd normele de disciplina muncii si a Regulamentului de ordine interioard, normele de securitate
si igiend a muncii §i dispozifiile sefilor ierarhici;
- se va preocupa permanent de protejarea caracterului secret sau confidential, dupd caz, al lucrdrilor
efectuate, a datelor §i informatiilor la care are acces;
-respectd normele de protectia muncii;
- indeplineste si alte sarcini dispuse de sefii ierarhici in conditiile legii.



